MOSIR.0030.10.2020 Wolsztyn, dnia 23 listopada 2020 roku

Zarzadzenie NR 10.2020
Zarzadzenie Dyrektora MOSiR w Wolsztynie

z dnia 23.11.2020 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywow

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzeénia 1994r.(tekst
jednolity DZ.U.z 2017r. poz. 1089 z pdézniejszymi zmianami)

zarzadza sie , co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie rocznych inwentaryzacji aktywow i pasywow
w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji w Wolsztynie

przez osoby zatrudnione w dziale ksiegowos$ci w nastepujgcym sktadzie osobowym:

1)
2)
3)

Gtéwna ksiggowa dla inwentaryzacji dot. § 2 pkt.3,4.
Inspektor ds. kadrowo-ksiegowych dla inwentaryzacji dot. § 2 pkt.1,2.
Pozostali pracownicy wchodzacy w sktad komisji i cztonkow komisji w poszczegdinych

inwentaryzacjach powotani na podstawie innych zarzadzen Dyrektora dla
inwentaryzacji dot. § 2 pkt 5,6.

w terminie od dnia 15.12.2020 r. do dnia 15.01.2021r. wg harmonogramu inwentaryzaciji,
stanowigcego zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Inwentaryzacjg nalezy objgé¢ nastepujgce sktadniki majgtkowe:

Fundusze celowe

Naleznosci

Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych MOSIR
Konta dotyczace Srodkéw Trwatych

Druki cistego zarachowania,

Towar i gotéwka w kasie

§ 3. Inwentaryzacjg nie nalezy obja¢ nastepujgce sktadniki majgtkowe:

1)

Srodki trwate - salda kont dot. wyposazenia ze wzgledu na rozbudowe obiektu
hotelowego.

W zwigzku z tym inwentaryzacja kont dot. Srodkéw trwatych - wyposazenie przebiegaé
bedzie w roku kolejnym tj.2020 i jest uzaleznione od przekazania zaktualizowanych srodkéow
trwatych z Urzedu Miejskiego.



§ 4. Inwentaryzacje sktadnikéw majgtku wymienionych

1) w § 2 pkt. 1,3,4 nalezy przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w
ksiggach oraz na podstawie spisu z natury § 2 pkt 5,6.

2) w § 2 pkt. 2 nalezy przeprowadzi¢é w drodze uzyskania potwierdzenia sald od
kontrahentow.

Dokumentacjg inwentaryzacyjng nalezy sporzadzié na drukach stanowigcych zatgcznik do
instrukcji inwentaryzacyjne;j.

§ 5. Zobowigzuje osoby przeprowadzajace roczng inwentaryzacje aktywoéw i pasywow do:

1) Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0séb materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad
| sposobdw postgpowania okres$lonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
Gminy oraz inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci
Za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-
ksiegowego.

§ 6. Osoby czynig odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 7.Wykonanie zarzadzenia powierzam Gtéwnemu Ksiegowemu i Inspektorowi ds. kadrowo-
ksiegowych.

§ 8.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zalacznik nr 1

Harmonogram inwentaryzacji na 2020r.

Do Zarzadzenia
Dyrektora MOSIR w Wolsztynie
nr 1.2018 z dnia 18-12-2018

na rachunku
bankowym

Teimin Nr Zespotu
Przedmiot Obiekt ; spisowego
Lp: inwentaryzacji | zinwentaryzowania p!'zeprowadzer.l.l 5 przeprowadzajacego
inwentaryzacji inwentaryzacje
Wartosci Dane ewidenciji
1 | niematerialne | ksiegowej i ewidencji gg 12:83_383? § 2 pkt. 4
i prawne operacyjne;j
Srodki trwate . ;
o , Dane ewidencji od 15-12-2020
& | s rweip ksiegowej do 15-01-2021 & Pk
W uzyciu
3 Rozrachunki Dane ewidenc;ji od 15-12-2020 § 2 pkt. 2
z pracownikami ksiegowej do 15-01-2021 B
Rozrachunki » ..
; Dane ewidenciji od 15-12-2020
4 publiczno- : . o § 2 pkt. 2
prawne ksiegowej do 15-01-2021
Wszystkie z
wyjatkiem naleznosci
spornych i
S watpliwych, od 15-12-2020
8 ¥glleang naleznosci i do 15-01-2021 N . 2
zobowigzan
pracownikow
] i publiczno-prawnych
Srodki
6 pieniezne w Kasa gg 12_8?_383? § 2 pkt. 6
kasie
Druki scistego
zarachowania,
czeki, obce, . : od 15-12-2020
T | weksle iinne Biuro oSk do 15-01-2021 S2PELD
papiery
wartosciowe
Srodki
pieniezne | \vevstkie rachunki | od 15-12-2020
& | Aormacane bankowe do 15-01-2021 3 i

Wolsztyn dn.15-12-2020r.

Dyrektor jednostki




